Муниципальное задание
на оказание бюджетных (муниципальных) услуг

в 2012год
Наименование муниципального учреждения/юридического лица 

Муниципальное автономное учреждение «Организационно-методический центр»
1. Выписка из реестра расходных обязательств

удовлетворение потребностей населения в социально-культурной сфере и занятости населения.
2. Перечень категорий потребителей бюджетной (муниципальной) услуги

население района без ограничений по социальному статусу
3. Плановый объем оказываемых бюджетных (муниципальных) услуг (в натуральных показателях):
	Наименование

услуг
	Единица измерения
	Объем услуг за год
	Объем оказания услуг по кварталам

	
	
	
	1
	2
	3
	4

	Оказание помощи в области ремесленнической деятельности 
	организация обучающих семинаров (количество человек прошедших обучение)
	23
	-
	11
	12
	-

	
	оказание содействия в регистрации индивидуальных предпринимателей
	10
	-
	3
	3
	4

	
	оказание консультаций
	70
	10
	25
	25
	10

	
	организация мастер - классов для субъектов малого предпринимательства и безработных граждан в рамках ярмарок-вакансий
	6
	2
	2
	1
	1

	
	организация ярмарок и (или) оказание содействия субъектам малого предпринимательства в участии в ярмарках 
	6
	2
	1
	2
	1

	
	Подготовка отчета о развитии ремесла в 2012 году и перспективы на 2013 год
	1
	
	
	
	1

	
	Управленческие функции (подготовка НПА, писем, отчетов, архив, функции, связанные с деятельностью учреждения)
	
	
	
	
	

	Предоставление библиотечных услуг
	количество библиотечных работников сельских поселений прошедших повышение квалификации  (человек)
	13
	-
	13
	-
	-

	
	количество экземпляров внесенных в электронный каталог библиотечного фонда (экземпляров)
	1820
	455
	455
	455
	455

	
	Подготовка отчета о развитии библиотечного дела в 2012 году и перспективы на 2013 год
	1
	
	
	
	

	
	Управленческие функции (подготовка НПА, писем, отчетов, архив, функции, связанные с деятельностью учреждения)
	
	
	
	
	

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7

	Содействие в трудоустройстве граждан, путем организации временных работ
	 количество человек
	105
	25
	30
	25
	25

	
	Управленческие функции (подготовка НПА, писем, отчетов, архив, функции, связанные с деятельностью учреждения)

	
	
	
	
	

	Содействие занятости населения через организацию самозанятости
	количество человек, том числе:
	450
	105
	110
	120
	115

	
	безвозмездное консультирование о формах поддержки (количество консультаций)


	188
	47
	47
	47
	47

	
	оформление заявок на оказание поддержки (количество  поданных заявок)
	100
	10
	35
	35
	20

	
	безвозмездное составление бизнес планов  безработным гражданам, стоящим на учете в Центре занятости  для последующей регистрации в качестве субъектов предпринимательства (количество бизнес-планов)


	105
	20
	40
	30
	10

	
	консультации по составлению налоговой отчетности и отчетности во внебюджетные фонды (количество консультаций)
	160
	50
	40
	20
	50

	
	Управленческие функции (подготовка НПА, писем, отчетов, архив, функции, связанные с деятельностью учреждения)
	
	
	
	
	


4. Плановый объем оказываемых бюджетных (муниципальных) услуг (в стоимостных показателях): 
	Наименование услуг
	Единица измерения
	Норматив финансовых затрат на единицу услуг (руб.)
	Общий объем услуг (тыс.руб.)
	Объем оказания услуг по кварталам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	1
	2

	3
	4

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Оказание поддержки  в области ремесленнической деятельности 
	 
	 
	848 230  
	 
	 
	 
	 

	организация обучающих семинаров 
	количество человек прошедших обучение
	8 000  
	184 000  
	 
	88 000  
	96 000  
	 

	оказание содействия в регистрации индивидуальных предпринимателей
	количество зарегистрированных человек
	10 000  
	100 000  
	 
	30 000  
	30 000  
	40 000  

	оказание консультаций по ремеслу
	количество консультаций
	500  
	35 000  
	5 000  
	12 500  
	12 500  
	5 000  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	организация мастер - классов для субъектов малого предпринимательства и безработных граждан в рамках ярмарок-вакансий
	количество ярмарок (1 ярмарке не менее 10 субъектов малого и среднего предпринимательства)
	27 000  
	162 000  
	54 000  
	27 000  
	54 000  
	27 000  

	организация ярмарок и (или) оказание содействия субъектам малого предпринимательства в участии в ярмарках 
	количество ярмарок (1 ярмарка- не менее 10 субъектов малого и среднего предпринимательства)
	27 000  
	162 000  
	54 000  
	27 000  
	54 000  
	27 000  

	Подготовка отчета о развитии ремесла в 2012 году и перспективы на 2013 год
	единиц
	5 000  
	5 000  
	 
	 
	 
	5 000  

	Управленческие функции (подготовка НПА, писем, отчетов, архив, функции, связанные с деятельностью учреждения)
	 
	 
	200 230  
	 
	 
	 
	 

	Предоставление библиотечных услуг
	единиц
	 
	1 142 425  
	 
	 
	 
	 

	организация повышения квалификации библиотекарей сельских поселений         
	человек
	8 000  
	104 000  
	-
	104 000  
	-
	-

	комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек Ханты-Мансийского района 
	экз., внесенных в электр. каталог библ-го фонда
	415  
	755 300  
	188 825  
	188 825  
	188 825  
	188 825  

	Подготовка отчета о развитии библиотечного дела в 2012 году и перспективы на 2013 год
	единиц
	5 000  
	5 000  
	
	
	
	5 000  

	Управленческие функции (подготовка НПА, писем, отчетов, архив, функции, связанные с деятельностью учреждения) 
	 
	 
	278 125  
	 
	 
	 
	 

	Содействие в трудоустройстве граждан, путем организации временных работ
	человек
	 
	2 006 537  
	 
	 
	 
	 


	Содействие в трудоустройстве граждан, путем организации временных работ
	человек
	14 404  
	1 512 399  
	360 095  
	432 114  
	360 095  
	360 095  

	Управленческие функции (подготовка НПА, писем, отчетов, архив, функции, связанные с деятельностью учреждения) 
	 
	 
	494 138  
	 
	 
	 
	 

	Содействие занятости населения через организацию самозанятости
	человек
	 
	1 142 308  
	 
	 
	 
	 

	безвозмездное консультирование о формах поддержки 
	количество консультаций
	500  
	94 000  
	23 500  
	23 500  
	23 500  
	23 500  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	оформление заявок на оказание поддержки 
	количество  поданных заявок
	600  
	60 000  
	6 000  
	21 000  
	21 000  
	12 000  

	безвозмездное составление бизнес планов  безработным гражданам, стоящим на учете в Центре занятости  для последующей регистрации в качестве субъектов предпринимательства
	количество бизнес-планов
	6 000  
	630 000  
	120 000  
	240 000  
	210 000  
	60 000  

	консультации по составлению налоговой отчетности и отчетности во внебюджетные фонды 
	количество консультаций
	500  
	80 000  
	25 000  
	20 000  
	10 000  
	25 000  

	Управленческие функции (подготовка НПА, писем, отчетов, архив, функции, связанные с деятельностью учреждения) 
	 
	 
	278 308  
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО:
	 
	 
	5 139 500
	 
	 
	 
	 


5. Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых бюджетных (муниципальных) услуг:
	№
	Наименование показателя качества услуги
	Единица измерения
	Значение

	1
	2
	3
	4

	Муниципальная услуга 1
Оказание поддержки  в области ремесленнической деятельности
	Образовательные мероприятия

Консультационная услуга   

Регистрация ИП
Организация мастер-классов

Организация ярмарок

Подготовка годового отчета

Управленческие функции
	Количество участников 

Кол-во консультаций

Кол-во зарегистрированных ИП
Количество мастер-классов

Количество ярмарок

Количество отчетов
	Не менее 23 человек 

Не менее 70
Не менее 10 человек 
Не менее 6

Не менее 6

Не менее 1

	Муниципальная услуга 2 

Предоставление библиотечных услуг
	Повышение уровня мастерства библиотекарей сельских поселений 

Формирование библиотечных фондов


	Количество библиотекарей прошедших курсы повышения квалификации, принявших участие в семинарах и профессиональных конкурсах 
Количество экземпляров, внесенных в электронный каталог
	Не менее 13 специалистов 
Не менее 1 820 штук


	1
	2
	3
	4

	
	Подготовка годового отчета

Управленческие функции
	Количество отчетов
	Не менее 1

	Муниципальная услуга 3

Содействие в трудоустройстве граждан, путем организации временных работ 
	Содействие занятости жителей Ханты-Мансийского района путем привлечения на общественные работы

Управленческие функции
	Количество человек
	не менее 105 человек 

	Муниципальная услуга 4

Содействие занятости населения через организацию самозанятости
	Безвозмездное консультирование о формах поддержки 
Оформление заявок на оказание поддержки 

Безвозмездное составление бизнес планов  безработным гражданам  

Консультации по составлению налоговой отчетности и отчетности в внебюджетные фонды 

Управленческие функции
	 (кол-во консультаций)

(кол-во поданных заявок)

(кол-во проектов)

(кол-во консультаций)


	Не менее 188 консультаций

Не менее 100 заявок

Не менее 105 проектов

Не менее 160 консультаций


5 <*>. Программа действий (мероприятий) учреждения, иного юридического лица по оказанию бюджетных (муниципальных) услуг

	Наименование мероприятия
	Срок реализации мероприятия
	Затраты на реализацию мероприятия 

(тыс. руб.)
	Ожидаемые результаты (количество оказанных услуг)

	1
	2
	3
	4

	Муниципальная услуга 1

 Оказание поддержки в области ремесленнической деятельности
	1-4 кв. 2012 года
	848 230  
	Не менее 23 человек  проходят обучение в сфере  ремесленной деятельности. Не менее 70 консультаций по  получению поддержки в сфере ремесленной деятельности. Не менее 10 зарегистрированных ИП. Не менее 6 мастер-классов для СМП. Не менее 6 ярмарок-выставок. Подготовка годового отчета

	Муниципальная услуга 2

 Предоставление библиотечных услуг
	1-4 кв. 2012 года
	1 142 425  
	Организация обучающего семинара (не менее 13 слушателей) 

Организация  и проведение  3 районного конкурса «Лучший библиотекарь года». Не менее 1 820 экземпляров поступит в фонды сельских библиотек (техническая обработка, занесение записи в электронный каталог) Подготовка годового отчета о деятельности библиотека

	Муниципальная услуга 3
Содействие в трудоустройстве граждан, путем организации временных работ
	1-4 кв. 2012 года
	2 006 537  
	Не менее 105 жителей со статусом «безработный» станут участниками  компаний через общественно полезный труд. Снижение уровня безработицы на 01.01.2013 г. на 1 %

	1
	2
	3
	4

	Муниципальная услуга 4 Содействие занятости населения через организацию самозанятости 
	1-4 кв. 2012 года
	1 142 308  
	Не менее 188 консультаций по организации собственного дела.

Не менее 100 заявок на получение муниципальных поддержки в рамках реализации программ 

Не менее 105 проектов  (бизнес-планов) для начинающих предпринимателей.

Не менее 160 консультаций (по заполнению, расчету и срокам предоставления налоговой, бухгалтерской ,статистической отчетности)

	ВСЕГО:
	
	5 139 500  
	


*Включают в себя расходы на содержание МАУ «ОМЦ»: з/плата, начисления на оплату труда, расходы, связанные с содержанием имущества, переданного в оперативное управление.

<*> При невозможности достоверного определения показателей качества  и (или) объема (состава) услуги в муниципальное задание включается программа действий учреждения, иного юридического лица по оказанию бюджетных (муниципальных) услуг.

6. Порядок оказания бюджетных (муниципальных) услуг
	№ п/п
	Категория потребителей муниципальной услуги

	1.
	услуги предоставляются МАУ «Организационно-методический центр» на основании добровольного участия целевого потребителя в соответствии с Уставом и документами, нормами и требованиями, закрепленными в установленном порядке

	2.
	Исполнитель услуг предоставляет потребителям полную и достоверную информацию об условиях оказания услуги, их правах и обязанностях

	3.
	Оказываемая услуга должна строиться на позитивном отношении к обслуживанию пользователя

	4.
	Исполнитель услуги должен обеспечить безопасность, материально-техническое оснащение процесса оказания услуги

	5.
	Персонал, который непосредственно принимает участие в оказании услуг пользователям, должен иметь соответствующее образование и внешний вид (опрятность, учтивость)


7. Цены (тарифы) на оплату бюджетных (муниципальных) услуг в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе: утверждены
8. Условия финансирования муниципального задания:
Финансовое обеспечение муниципального задания осуществляется за счет средств бюджета Ханты-Мансийского района, в установленном порядке (в виде субсидии в размере 5 139 500 рублей.)
9. Порядок контроля исполнения муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения
	№
п/п
	Форма контроля
	Периодичность
	Орган, осуществляющий контроль 
за оказанием услуги 
(выполнением работы)

	1. 
	рассмотрение квартальных и годового отчетов учреждения о выполнении задания

	1 раз в квартал,

1 раз в год
	Наблюдательный совет

	2. 
	рассмотрение претензий (жалоб) на работу исполнителя задания. Заявителю предоставляется письменный ответ в течение 10 рабочих дней с момента получения претензии (жалобы)*2

	по мере поступления жалоб
	Комитет экономической политики администрации района 

	3. 
	получение от учреждения документов и другой информации о ходе выполнения муниципального задания

	по приказу, письменному запросу
	Органы администрации района

	4. 
	проверка соответствия фактической работы исполнителя условиям задания, включая качество, объем и порядок оказания услуг

	плановые 
(согласно графикам)
	Органы администрации района

	5. 
	отчет о выполнении задания с указанием фамилии, имени, отчества, места проживания и контактного телефона получателя услуги


	Еженедельно, по пятницам
	Комитет экономической политики администрации района


*1 В случае, уменьшения объема предоставления муниципальных услуг, годовая отчетность должна дать анализ причин отклонения.

*2 Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на качество муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

10. Требования к отчетности о выполнении муниципального задания, периодичность его предоставления:
Отчет об исполнении муниципального задания предоставляется по форме, утвержденной Постановлением администрации Ханты-Мансийского района от 21.09.2009г. №126 «Об утверждении Положения о порядке формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания».

Отчет об исполнении муниципального задания в части финансовых затрат предоставляется по следующей форме:

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Направление расходования
	Доведено финансовых средств 

(тыс. руб.)
	Исполнено финансовых средств

 (тыс. руб.)
	Примечание

	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	


Отчетность о выполнении муниципального задания предоставляется ежеквартально до 03 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
11. Порядок изменения муниципального задания:
Изменения в муниципальное задание вносятся в случае изменения качества и (или) объема (содержания) оказываемых услуг.
УТВЕРЖДЕНО:

Глава администрации








Ханты-Мансийского района 







___________________ В.Г. Усманов
Заместитель главы района, председатель комитета по финансам

администрации Ханты-Мансийского района





___________________ Т.Ю.Горелик
Председатель комитета экономической политики






администрации Ханты-Мансийского района 





___________________ А.Г. Дубовая
Председатель комитета по культуре, молодежной политике,

физкультуре и спорту администрации Ханты-Мансийского района 


___________________ Л.П. Проценко

ОЗНАКОМЛЕНА: 
директор муниципального автономного учреждения 
«Организационно-методический центр»  






___________________ Л.В. Шишонкова
